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FASE 1: PREPARACAO DE DOCUMENTOS
Documentos pessoais obrigatorios
« [ Passaporte valido (validade minima de 6 meses)
— [ Fotocopia da pagina de identificacao (frente e verso)
— [ Passaporte legivel, sem rasuras ou danos
« [ Comprovativo de residéncia no pais de origem (inferior a 3 meses)
— [ Conta de electricidade, agua ou gas
— [0 Extrato bancario com morada visivel
— O Certificado de residéncia das autoridades locais

— [ Tradugao juramentada para portugués (se o documento ndo
estiver em portugués)

Documentos especificos por perfil

Se é cidadao cabo-verdiano da diaspora: - [ ] Passaporte cabo-verdiano ou
certiddo de nascimento cabo-verdiana - [ ] Comprovativo de residéncia no
estrangeiro

Se é investidor estrangeiro: - [ ] Plano de negdcios ou carta de intengao de

investimento - [ ] Comprovativo de transferéncia de capitais (quando aplicavel)



Se é menor de idade: - [ ] Certiddo de nascimento - [ ] Documento de
identificagdo dos pais ou representantes legais - [ ] Declaragéo de

consentimento assinada pelos pais

FASE 2: REPRESENTACAO FISCAL

« [0 Escolha do representante fiscal
— O Confirmagéo de residéncia permanente em Cabo Verde

— [ Verificagao de credenciais profissionais (advogado, contabilista,

empresa)
— [ Acordo de honorarios e ambito de representacao
« [ Formalizagao da representacao

— [ Declaragao de nomeacgao de representante fiscal assinada pelo
requerente

— [ Declaracao de aceitacado assinada pelo representante

— [ Autenticagao das assinaturas (consulado ou notario, conforme o

caso)

FASE 3: AUTENTICACAO CONSULAR

« [ Contacto prévio ao consulado de Cabo Verde no pais de
residéncia
— O Confirmacéao de horario de atendimento
— O Confirmacéao de taxas de autenticagao
— [ Agendamento (quando necessario)
+ [ Documentos a autenticar:
— [ Passaporte (copia)
— O Comprovativo de residéncia

— [ Declaracao de representacgao fiscal



+ [0 Pagamento de taxas consulares

— [ Guardar recibo de pagamento

FASE 4: SUBMISSAO DO PEDIDO
Via escolhida:
. O Presencial em Cabo Verde

— [ Marcagao de viagem

— [0 Local: Reparticao de Finangas ou Casa do Cidadao (Praia /

Mindelo / Sal)

— O Formulario Mod. 110 preenchido em duplicado

— [ Toda a documentagéao original + copias
« [ Via consulado no pais de residéncia

— [0 Entrega de documentag¢ao no consulado

— [ Confirmagéao de encaminhamento para Cabo Verde
« [ Viarepresentante fiscal em Cabo Verde

— [ Envio de copias digitalizadas (alta resolugao)

— O Confirmacao de recepcéao pelo representante

— [ Autorizagao para submissao do pedido

FASE 5: ACOMPANHAMENTO E RECEPCAQO

« [ Prazo de acompanhamento:
— Presencial em CV: verificar apds 5 dias uteis
— Via consulado: verificar ap6s 3 semanas

— Via representante: verificar apos 2 semanas
« [ Verificagao do NIF emitido

— [ Confirmagéao do numero atribuido



— [ Recepgao do documento fisico ou digital
« [ Validagao da situagao fiscal

— O Confirmacgéao de que o NIF esta “ativo” e sem pendéncias

FASE 6: OBRIGACOES POS-NIF

. O Calendario declarativo anual

— O IRS — entrega em margo/abril (se tem rendimentos em Cabo

Verde)
— [ Declaragao de inicio de actividade (se vai exercer actividade

econdmica)

* [ Se constituiu empresa:
— O IRC — pagamentos por conta trimestrais
— O IVA — declaragdes mensais ou trimestrais
— [ Modelo 38 — retengdes na fonte (se tem trabalhadores)

— [ Segurancga Social — declaragdes mensais de remuneragoes

t. CONTACTOS UTEIS

Consulados de Cabo Verde (principais paises)

Pais Cidade
Portugal Lisboa / Porto
Franca Paris

Estados Unidos Washington DC
Brasil Brasilia

Senegal Dakar



Em Cabo Verde

+ Direcao Nacional das Receitas de Estado (DNRE): www.mf.gov.cv

. Casa do Cidadao: Praia, Mindelo, Sal

DICAS DA S&D CONSULTORIA

1. Nao poupe na autenticagao consular. Um documento mal autenticado

atrasa semanas.

2. Escolha o representante fiscal com critério. Um profissional garante

compliance e evita coimas.

3. Mantenha o NIF “limpo.” Inadimpléncia bloqueia contas bancarias e

operagoes.

4. Planeie com antecedéncia. Comece o processo com pelo menos 1 més

de margem.

5. Guarde cépias de tudo. Digitalize todos os documentos antes de

entregar originais.

RESUMO DO PROCESSO

Etapa

Prazo estimado

Preparagao de documentos 3 a 7 dias

Autenticacéo consular
Submissao do pedido
Processamento

Total

1 a5 dias
1 dia
3 a 21 dias

1 a 5 semanas
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